校产人字〔2012〕4号
关于进一步规范校办企业
职能部门及负责人调整备案工作的通知
各校办企业：

为不断完善企业组织机构体系，提升企业管理水平和工作效率，2011年上半年，各企业在校产办和资产管理中心的统一指导下，进行了系统的组织机构完善和人员调整工作，并进行了方案备案。一批组织管理经验丰富、工作能力突出、群众基础较好的人员走上了企业中层领导岗位，有力保障了企业全年各项工作的顺利开展。

随着经营、管理等工作的不断发展，一些企业在去年统一调整和备案的基础上，又对机构和人员进行了部分调整，为便于及时掌握变动情况，推进资产管理中心人力资源服务管理平台建设，自今年起，请各企业于每年3月20日之前将上一年度备案后的机构和部门负责人（含副职）变动情况报校产办和资产管理中心备案。

备案信息分为两个部分，一是部门信息，包括部门名称、部门经理、部门副经理、总人数等；二是个人信息，包括部门经理和副经理的姓名、性别、年龄、毕业院校、专业、职称及曾任职务等信息。具体格式及内容要求见附表一、二。

请各企业按附表要求填写完毕后分电子版和纸质版报送，电子版发送至xiaochan@bucea.edu.cn，纸质版须由公司主管领导和填表人签字并加盖公章后提交。
特此通知。
二〇一二年三月六日

校产经营开发管理办公室                              2012年3月6日印发
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